屏東科技大學95學年度第1學期總務會議紀錄
1、 時間：96年1月9日（星期三）上午11時整

2、 地點：行政中心三樓第2會議室

3、 主持人：劉總務長英偉                               紀錄：李煌仁

4、 出席人員：如簽到表 

5、 主持人報告：

             感謝大家的撥冗出席，也謝謝大家這學期以來給予總務工作的支持與配合。今天的會議是因應學校組織修正及去年科技大學評鑑時委員之提議，所召開的本學年度、亦是歷年來的第一次總務會議，希望藉著會議的召開，能討論總務重要事項以及檢討本處施政缺失，俾供本處日後執行時依循。

6、 總務處各組工作報告：

       （一）保管組

1.辦理建築物稅籍、所有權狀之申請事宜。
2.請各單位加強財物保管安全，並督促保管（使用）人善盡職責。
3.辦理農校1、2橫巷16戶、農專新村40戶宿舍騰空搬遷補助費申請事宜。
4.原單位辦公室所安裝之不銹鋼防盜窗、門等設備，於辦公室搬遷後，不應以報廢方式處理，應移轉接用單位保管，以保全財物。
5.依政府規定，各單位之報廢品應繳回，統由本組辦理公開標售。
        （二）事務組

1.為配合政府推動環境保護政策，依行政院頒「機關綠色採購推動方案」95年綠色採購比率目標為80%，96年度比率目標為83%，請各單位積極配合，儘量採購環境保護商品，為環境保護盡一份心力。95年度（1-12月）「機關採購環境保護產品金額統計表」將於近日轉請各單位填報，請各單位協助確實填報。
2.為保障身心障礙者工作權，「身心障礙者保護法」及「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」規定，新台幣100萬元以下之食品、手工藝品、清潔用品、園藝產品、輔助器具、家庭用品、印刷品等物品採購及清潔服務、餐飲服務、洗車服務、洗衣服務、客服服務、代工服務、演藝服務、交通服務等勞務採購，需採優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務比例應達每年總採購額之5%以上，請各單位配合辦理。
3.依行政院公共工程委員會「共同供應契約實施辦法」屬共同供應契約產品應利用該契約辦理採購，請各單位配合辦理。
4.本校採購案件仍有部份因程序審查不合格遭往返退件，影響採購時效，究其原因大多為各單位（或各研究室）採購承辦人員更替頻繁，新任承辦人員不熟悉流程所致。除請各單位加強人員穩定控管及教育訓練外，總務處將於明年初擇期舉辦採購講習，請各單位務必配合。此外，各單位（或各研究室）採購案件常委由助理或工讀生協助處理，以致案件品質落差極大，各單位（或各研究室）主管仍應負責督導，以確保採購案件品質。

5.賡續校園環境整理，並加強校園安全，督促保全人員嚴格門禁管制以確保校園安全。
6.完成本校退休工友、技工、司機95年度中秋節慰問金發放作業。

7.本校教職員工交通費自95年12月1日起，交通費按實際居住地點分近程及遠程改為兩段式發放(分別為800元及1000元)。
8. 95學年度上學期車籍資料已建檔完成，共計機車6298件，汽車289件。收款77萬2300元，已繳出納組完畢。

9.校區車輛稽查共警告1350件，罰款524件，以未貼停車識別證居多。目前校園停車秩序因有些地點(如管院大樓、圖書館)正進行施工或上課同學集中，造成停車秩序混亂。車輛稽查將採重點疏導配合規勸方式行之。
10.進修部上課之車輛停車秩序與大門口紅綠燈管制，已責成鍾璧裕駐警於每星期二、五執行管制工作。另自96年元月1日起每日亦將有一位駐警協助。
11.完成本校新購之輪胎式挖土機及小型膠式挖土機驗收作業。

12.完成95至97年度工友退休準備金監督委員會工友代表選舉投票，選舉結果已行文屏東縣政府核備。
13.本校96年度行政大樓等建物之清潔外包工作，目前已完成發包手續，後續須配合事項亦已於95年12月19日召集，轉知各單位主管（系辦）。
14.95年12月25日完成校園監視系統第2期工程驗收結算作業。

15.完成本組新購之三輛農用搬運車驗收結算作業。
16.請各位老師、同仁配合，對於暫時性電話之開放或關閉長途、國際線路，務必請本人聯絡總機陳淑秀小姐（分機號碼9）或吳青玉小姐（分機號碼7777），以免造成困擾。
（三）出納組    

1.辦理95學年度教師年度加薪晉級匯撥存帳轉發事宜。

2.95年8月15日至9月1日止辦理新生減免學雜費事宜。

3.寄發新生及舊生學雜費繳費通知單。

4.核對學雜費收入資料及減免學雜費資料建檔事宜。

5.辦理教師兼行政主管不休假加班費匯撥存帳轉發事宜。

6.辦理子女教育補助費及導師費匯撥存帳轉發事宜。

7.辦理研究生學分費繳費及修讀教育學程學分費繳交事宜。
8.各單位建教合作及研究計畫預先開立之收據，尚有部分款項未撥入本校，請各計畫主持人與委辦單位聯繫，以便辦理撥款事宜。

9.辦理個人所得稅資料彙整建檔事宜，以利綜合所得歸屬。

10.辦理日夜間兼任教師鐘點費及日夜間導師費等造冊陳核及存帳轉發事宜。

11.辦理95學年度第1學期就學貸款差額補繳事宜。

12.辦理95學年度第2學期學生申請減免學雜費事宜。

13.辦理95學年度第2學期住宿生繳交住宿費事宜。

14.辦理日夜間兼任教師鐘點費、日代課鐘點費及日夜間導師費等造冊陳核及存帳轉發事宜。

15.辦理全校教職員工（含行政助理）薪資發放事宜。
16.辦理臨時人員勞、健保、離退職金自動扣繳及零用金等代收款事宜。

17.辦理自動繳費機中學生申請各項證明書工本費（含畢業班手工繳費）、交通違規罰款及各項標案文件圖說費收繳事宜。

18.辦理國科會403及農委會402專戶之收帳及支付事宜。
19.辦理校務基金401專戶之收帳、支付、保管品帳務管理、押標金、保證金及履約保證金之收支保管及定存續存事宜。
（四）營繕組

1.95年度資本支出計畫工程

（1）「工學院大樓新建工程」已完工並驗收結算，建物點交於使用單位。

（2）「行政大樓頂樓增建工程」已完工並驗收結算。

（3）「生物科技大樓3、4樓增建工程」，目前已完成3、4樓結構體，正施作裝修工作，截至95年12月31日施工預定進度60%，實際進度64%，預計96年2月下旬完工。

（4）「圖書館及保力林場宿舍耐震補強工程」已完工並驗收結算。竣工報告書業已函報教育部。教育部亦函覆本校解除耐震補強工程列管。

（5）「園藝場遷建工程」已完工並驗收結算。

2.校舍設施維護工程
（1）95年度校園設施及房舍整建工程計畫項下之「圖書館及綜合大樓大門階梯改善工程」、「木材科學與設計系氣乾棚新建工程」、「獸醫系廁所增建工程」等三件工程已完工。

（2）校園排水系統改善—「大排水溝箱涵整修工程」：改善大排水溝既設涵管通水斷面不足之問題，目前已完工。
（3）校園排水系統改善—「防洪設施整建工程」：獸醫系館東側施設擋水堤、第一餐廳東側施設截流溝，改善地下室淹水；施設畜牧場進入靜思湖道路擋水堤，引導洪水流入靜思湖，以免沖刷山坡造成崩塌，目前已完工。
（4）「校舍消防設備檢測及更新工程」，已完工並驗收結算。消防局前來本校辦理校舍消防設備檢查，除了體育館自然排煙設備尚需改善外（改善方案評估中），其餘各項已符合消防法規。

（5）辦理95年度校園設施（土木建築工程）、供電系統、揚供水系統及消防設備等維護工作。
3.有機農場南側崩塌地處理工程

             本校有機農場南側鄰近學生德齋宿舍崩塌地，經水保局現勘後已列入96年度搶修案。

4.校外排水系統改善計畫

                 中林排水目前已完成三期工程，惟第四期工程目前尚未列入易淹水地區改善工程計畫內，為期能在短期內解決地區洪患，減少居民之財損、提高居住環境生活品質及讓本校教職員工生上班上課免於水患，校長乃於95年9月6日邀請經濟部水利署第七河川局彭局長合營、屏東縣政府水利局楊局長伯峰及率本校總務處劉總務長、營繕組陳組長，假屏東縣政府水利局長室研商中林排水第四期工程施工期程會議，會中決議應施作應急工程減低本地區之洪災頻率及災損。

            應急工程施作項目如下：
（1）本校現有大排水溝於學府路南側施設東西向分洪渠道於環保公園內，銜接既設中林排水渠道，以解決大排水溝下游穿越第十一號公墓處通水斷面不足造成洪患之問題。

（2）屏187線兩側道路側溝於本校校門口上游適當位置施設攔污柵，設置完成後由本校認養負責清除雜物。
（3）屏187線道路側溝於本校校門口沿環保公園施設分洪渠道，引導洪水流入既設中林排水，疏導沿道路側溝急流而下之洪水。

（4）屏187線道路側溝在正覺山莊處施設分洪渠道，沿舊鐵路往泰安國小左側既有道路施設，引導洪水流入東港溪，此項分洪渠道計畫列入易淹水地區第一期工程規劃案中研議。

          前述應急工程施作總工程費預算2,200萬元，目前已奉經濟部水利署核定，屏東縣政府水利局辦理設計中。
5.屏科大聯外道路新闢工程計畫
                  聯外道路新闢工程共分四期，第一期工程業已完工，第二期工程預定於96年12月完工，第三期工程預定於97年12月完工，第四期工程預定於98年12月完工，內政部營建署業於95年12月18日召開「屏東科技大學聯外道路新闢工程公共管線暨區域給排水等事宜會議」，會中決議，公共管線：由台電配合全路段埋設；中華電信及自來水公司就其業務需要埋設，區域排水由屏東縣政府、營建署南工處就187線及聯外道路新闢工程分別施設分洪道。
（五）文書組

95年12月8日配合人事室辦理教職員工知能研習活動，舉辦現行公文寫作導引及電子公文製作示範及常見問題說明。
     ◎營繕組陳組長補充說明：為落實各系所管理之系館建築物及設備自主檢查機制，本組設計「國立屏東科技大學建築物及建築設備保管使用單位自行檢查記錄表」一種，請惠予修正，俾供各單位檢查後填寫。

7、 意見交流與回應：

       （一）委員意見綜合如下：

          1.管理學院大樓入口階梯二側紅磚處於夜間或週末假日常見機車亂停，為改善周圍停車秩序以維校園交通安全，建請考慮擺設盆景綠美化。

          2.有關本校經管之牛角灣校地被盜挖校土案後續處理情形如何？請總務處瞭解並妥予處理。

          3.各系館頂樓洩水孔常因蔓生雜草或樹葉堵塞，致汛雨期排水不良而造成建物滲漏，請一併列入建物自主檢查表內，並責成管理單位於雨季來臨前確實清理。

          4.請續予追蹤有關畜牧場附近之海軍彈藥庫土地撥用進度。

          5.請惠予說明本校經管之安心巷宿舍執行眷戶搬遷情形?

          6.本校配合政府執行「綠色採購方案」及「優先採購身心障礙福利機構產品或勞務案」政策，相關環保產品識別標章、項目及鄰近高屏地區之身心障礙單位名稱、產製品等，建請應作更詳盡的說明，以供各單位訂購時參考。

          7.部份系館廁所於假日時均有進修部學生使用，惟因無專人作清潔維護，致設施故障時（如馬桶沖水器漏水）無處申告且廁所臭味四溢，建請製作維護人員電話貼條貼於入口處，以利反應處理。

          8.本校聯外道路新闢工程分期進行中，相關公共管線是否因應學校未來需求預先埋設?請惠予說明。

      （二）劉總務長回應：

          1.管理學院正門之二側紅磚區擺設盆景建議案，擬俟陳核後憑辦。

          2.龍泉段236地號被盜挖校土案，本處於上週五晚間6時許接獲通知後已前往內埔警分局確認，承辦警員亦將於明（10）日下午2時到校作筆錄，全案目前由環保警察偵辦中。日後為防校土被盜挖，將請保管組就本校被破壞之校界，申請鑑界後圍籬。

          3.自主檢查表經修正後如附件。本處將發文通知各單位責成專人定期檢查後送回營繕組列管。

          4.有關彈藥庫土地解除禁建案，經洽詢承辦單位國防部軍備局聲稱：目前該案已報請國防部辦理土地釋出與解除禁建。

          5.有關本校經管之國有眷舍處理情形，目前農校一、二橫巷有4戶退休人員尚未申請搬遷手續，農專新村及安心巷尚未搬遷戶已切結同意最遲於本（96）年3月31日前完成搬遷。

          6.有關「綠色採購」及「優先採購身心障礙機構產品」案之說明未盡詳實之處，將請事務組承辦員以電子郵件補通知。

          7.自本年度起，清潔公司將配合本校推廣班上課，於週休二日時派工10名維護各系館廁所之清潔；各單位遇設施故障時可採電話通知或網路通報方式反應營繕組水電維修小組處理，本處亦將以貼條方式方便各單位叫修服務。

          8.因應本校未來電力需求預埋公共管線案，承蒙管理學院王院長與台電公司居間協調，目前結合本校聯外道路新闢工程分期工程計畫，由台電配合全線路段埋設。

8、 臨時動議：無
9、 散會：中午12時整。

國立屏東科技大學建築物及建築設備保管使用單位自主檢查記錄表
	建物名稱及代號
	
	檢查日期
	　　　　　　　　　　　　　  上
年　 月 　日（星期　　）　  午　　時
　　　　　　　　　　　  下

	甲、建築物部份
1、 結　　　構：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
2、 面　　　磚：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
3、 地　　　面：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
4、 牆　　　壁：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
5、 屋　　　頂：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
6、 門　　　窗：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
7、 地　下　室：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
8、 水　　　溝：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
9、 道　　　路：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
10、 化 糞 池：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
11、 屋頂落水口：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
	備註：（填列缺失內容）
（本欄如不敷使用請另紙附記）

	2、 建築設備
1、 供水系統：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
2、 供電系統：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
3、 空 調 機：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
4、 電    梯：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
5、 消防設備：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
6、 發 電 機：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
7、 飲 水 機：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
8、 鐵 捲 門：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
9、 鍋    爐：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
10、 電 風 扇：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
11、 燈    具：□良好□尚可□有缺失（見備註第　　項）
	備註：（填列缺失內容）
（本欄如不敷使用請另紙附記）

	填 報 人
	
	單位主管
	


檢 查 要 點
甲、建築物部份
　一、結構是否有瑕疪？例如龜裂、下陷等。
　二、面磚是否脫落？
　三、地面是否磨損厲害？
　四、牆壁粉刷、油漆是否剝落？
五、水溝是否易暢通無阻？
　六、道路有無缺陷？
　七、門窗有無損壞？
　八、屋頂是否有漏水情形？
　九、地下室有無滲水現象？
　十、化糞池功能是否良好？
十一、屋頂落水口是否暢通？
乙、建築設備部份
　一、供水系統－ 水壓夠不夠？水管、水龍頭、蓮蓬頭、水瓣等有無漏水或不通情形？污排水泵功能是否良好？
　二、供電系統－ 各項電開關是否良好？是否有些燈管不亮？路燈是否維護良好？插座路等有無漏電或不通情形？
　三、空調機  － 聲音是否太大？空氣濾網是否定期清洗？冷卻水塔有無青苔？冷卻水是無污濁現象？循環泵運轉順不順？使用說明書是否完備？
　四、電   梯 － 運作之靈活如何？機房之一般維護如何？高層次之檢查有無定期委託專業人員外包辦理？
　五、消防設備－ 滅火器有無定期換藥？放置位置適當否？數量足夠否？消防噴嘴、布管放置妥當否？消防泵運轉良好否？使用說明書是否完備？
　六、發電機  － 有無定期試運轉？操作人員是否熟練？保養情況如何？使用說明書是否完備？
　七、飲水機  － 熱水與冷水溫度是否適當？有無定期清洗或更換過濾零件？會不會漏電（漏電開關是否有效）？
　八、鐵捲門  － 捲上捲下是否順利？有無加適量之潤滑油？ 

　九、鍋  爐  － 一般維護是否良好？有無漏油、漏汽情形？專業性定期維護檢驗是否合格？使用說明書是否完備？
　十、電風扇  － 葉片有無損壞？噪音是否過大？有無清理灰塵？
　十一、燈具  － 是否燈管不亮？亮度是否足夠？開關是否完好？
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