國立屏東科技大學95學年度第2學期總務會議議程
1、 時間：96年6月28日中午12時10分

2、 地點：行政大樓第2會議室

3、 主席宣佈開會

4、 主席報告

5、 上次會議紀錄有無異議：

6、 上次會議決議事項執行情形：如記載表

	國立屏東科技大學95學年度第1次總務會議交辦及決議事項執行情形記載表      (96.6.25)

	編號
	案由
	決議/交辦事項
	執行

單位
	執行方案
	執行成果

	950101
	
	1.有關「綠色採購」及「優先採購身心障礙機構產品」案之說明未盡詳實之處，如相關環保產品識別標章、項目及鄰近高屏地區之身心障礙單位名稱、產製品等，將請事務組承辦員以電子郵件補通知，以供各單位訂購時參考。

	事務組


	1.依決議加強以電子郵件轉知各單位及人員。

2.利用採購說明會加強說明（預定於七月舉行）。

3.強化網頁內容，提供線上查詢服務。
	

	950102
	
	2.龍泉段236地號被盜挖校土案，本處於上週五晚間6時許接獲通知後已前往內埔警分局確認，承辦警員亦將於96年1月10日下午2時到校作筆錄，全案目前由環保警察偵辦中。日後為防校土被盜挖，將請就本校被破壞之校界，申請鑑界後圍籬。


	保管組
	1. 該竊盜案被告劉勝光先生經台灣屏東地方法院緩起訴處分一年在案。

2. 龍泉段236地號土地已向屏東縣潮州地政事務所申請分割中。

3. 待分割完成後再辦理鑑界即圍籬事宜。
	

	950103
	
	3.有關修正後建物自主檢查表將發文通知各單位責成專人定期檢查後送回營繕組列管。
	營繕組
	業已修正完畢並發文通知各單位。
	

	950104
	
	4.有關彈藥庫土地除禁建案，經洽詢承辦單位國防部軍備局聲稱：目前該案已報請辦理土地釋出與解除禁建。


	營繕組
	對於國防部軍備局函報辦理土地釋出與解除禁建後續情形，本組將持續追蹤。
	

	950105
	 
	5.有關本校經管之國有眷舍處理情形，目前農校一、二橫巷有4戶退休人員尚未申請搬遷手續，農專新村及安心巷尚未搬遷戶已切結同意最遲於本（96）年3月31日前完成搬遷。
	保管組
	1. 農校1、2橫巷4戶未申請搬遷退休人員及遺眷，一教育部96年1月8日台總（一）字第0960001985號書函比照辦理（如影本）。

2. 農專新村及安心巷已全部完成搬遷。
	

	950106
	
	6.自本（96）年度起，清潔公司將配合本校推廣班上課，於週休二日時派工10名維護各系館廁所之清潔；各單位遇設施故障時可採電話通知或網路通報方式反應營繕組水電維修小組處理，本處亦將以貼條方式方便各單位叫修服務。
	事務組
	依合約要求清潔公司於週休二日之週六、日來校維護環境及廁所清潔，同時請督導單位嚴加督導。
	


7、 總務處各組工作報告：

  （一）事務組

1. 95年度環保署訂定綠色採購達成率為80%，依環保署統計95年度行政院所屬部會僅教育部未達標準，本年度勢必要求各校加強配合推動。96年度綠色採購達成率為83%，請各單位積極配合，儘量採購環境保護商品，以落實政府推動環境保護政策。相關資訊網站請參閱http://greenmark.epa.gov.tw。
2. 依「身心障礙者保護法」及「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」規定，部份產品及服務須洽該類身心障礙福利機構或團體，請各單位務必積極配合辦理，相關資訊網站請參閱http://ptp.moi.gov.tw。
3. 本校防護團96年度基本訓練訂於96年7月3日在本校資訊大樓IB001教室舉辦，召集通知業於6月12日發出，請各單位受召集人員準時到訓。本訓練可登記「公務員學習護照」訓練8小時，需登記學習護照人員請自行上公務人員終身學習入口網站（https://lifelonglearn.cpa.gov.tw/，可以認證機關「國立屏東科技大學」搜尋）報名。
4. 95學年度汽機車識別證使用期限至96年7月31日，96學年度汽機車識別證已開始籌辦，預定自96年8月1日開始使用新證，換發新證統計表另由本處發各單位統計。

5.本（96）年5月7日支援工學院大樓啟用典禮會場佈置、四周環境整理以及典禮結束後之復原工作，順利圓滿達成任務。

6.本（96）年5月28日至6月11日配合台南吳園相關活動，本組全程全力支援，圓滿達成工作，成果豐碩，獲陳總統讚賞，為本校爭取莫大榮譽。

7.支援本校6月15日舉辦之95學年度畢業典禮活動，整理全校環境，典禮會場佈置得美侖美奐；呂副總統蒞臨會場，增添典禮榮耀，且頻獲各級貴賓讚賞，順利完成使命。

（二）營繕組

1.96年度資本支出計畫工程
（1）「生物科技大樓3、4樓增建工程」：目前已完成驗收，辦理結算中。
（2）工學院大樓空調設備工程：目前已完成發包，正進行施工前準備。

2.校舍設施維護工程
（1）96年度校園設施及房舍整建工程，目前有下列各子項工程施工中：

 eq \o\ac(○,1)畜舍水塔新建工程：預計96年7月12日完工。
 eq \o\ac(○,2)學府路路燈改善工程：預計96年8月10日完工。

 eq \o\ac(○,3)行政大樓空間改善及校舍漏水改善工程：預計96年8月17日完工。
 eq \o\ac(○,4)工學院安全窗及紗門工程：預計96年6月15日完工。
 eq \o\ac(○,5)機械系外牆油漆及磁磚鋪貼工程：預計96年8月14日完工。
 eq \o\ac(○,6)戶外冒險教育體驗場設施工程：預計96年6月28日完工。
           eq \o\ac(○,7)溫控水牆溫室新建工程：預計96年6月28日完工。
（2）智、信齋學生宿舍整修工程：
             本（96）年先行編列4,900萬元，並向教育部申請補助2,900萬元，

俟補助款額度再行歸墊，目前有下列各子項工程施工中：
               eq \o\ac(○,1)智、信、勇齋電源增設工程：預計96年7月16日完工。
               eq \o\ac(○,2)智、信齋寢具設備工程：預計96年9月2日完工。
               eq \o\ac(○,3)智、信齋建築水電工程：預計96年9月2日完工。
（3）游泳池加蓋工程：
             本（96）年編列3,800萬元，已完成委託規劃設計，目前進行細

部設計，預計96年7月20日開標。

（4）辦理96年度校園設施（土木建築工程）、供電系統、供水系統消

防設備等例行性維護工作。
3.系所計畫申請經費辦理工程
保育類野生動物收容中心「野生動物基礎實驗室及社會教育館」新建工程施工中，預計96年9月22日完工。
（三）出納組
1.辦理95學年度第2學期繳交學雜費事宜。

2.辦理95學年度第2學期碩士班暨碩士在職專班學分費繳納事宜。

3.辦理96學年度第1學期學生申請減免學雜費事宜。

4.96年5月10日至18日辦理96學年度第1學期住宿生上網申請住宿事宜（住宿管理系統已完成），住宿費本學期將與學雜費合併繳交，減少學生二次繳費之不便。

5.辦理職員晉級造冊陳核及存帳轉發事宜。

6.夜間部鐘點費、超支鐘點費及導師費等印領（收回）清冊之編造發放及收回事宜。

7.辦理全校教職員工（含行政助理）薪資發放事宜。

8.辦理學生工讀生、獎助學金匯撥存帳轉發。

9.辦理個人各類所得資料建檔，以利綜合所得歸屬。
10.辦理寄發個人各類所得資料（含勞、健保），以利同仁綜合所得稅申報事宜。

11.協助全校同仁向國稅局查調年度綜合所得稅資料並協助辦理95年度綜合所得稅報稅事宜。

12.辦理臨時人員勞、健保、離退職金自動扣繳及零用金等代收款事宜。

13.辦理自動繳費機中學生申請各項證明書工本費（含畢業班人工繳費）、交通違規罰款及各項標案文件圖說費收繳事宜。
14.辦理國科會及農委會專戶之收帳及支付事宜。
15.辦理校務基金專戶之收帳、支付、保管品帳務管理、押標金、保證金及履約保證金之收支保管及定存續存事宜。
（四）保管組
1.依據教育部96年6月6日台技(四)字第0960087766號書函指示：本校於96年6月15日開始上網填報「全國教育資訊管理服務系統」高等教育資料庫。
2.全國宿舍管理系統自即日起至96年6月20日止辦理96年第2季宿舍統計表及清冊上網申報。
3.本校經管屏東市國有宿舍3處用地，已完成騰空搬遷，僅有農校一、二橫巷共4戶未搬遷，目前農校一、二橫巷及農專新村用地已同意保留。
4.本校經管內埔鄉龍泉段236地號遭盜土案，被告經台灣屏東地方法院檢察署檢察官緩起訴處分一年已確定，目前該地號土地正辦理分割及鑑界手續中，俟完成後將圍籬，以確保校地完整。
5.各單位報廢品繳回後，依政府規定辦理公開標售事宜，目前工作進行順利併完成標售款繳庫手續。
6.95年度財產及非消耗品盤點完成，部份同仁未將條碼貼上或遺失，需重新製發，致影響盤點工作，請各單位爾後惠予配合。
7.各院補助系所資本門經費，應購置使用2年以上之財物設備且整批購置。若每件單價未達1萬元以上時，不以資本門財產列管，請各院會章時，提醒申請之系所，以免造成誤會及減少困擾。
（五）文書組

1.完成本校回溯檔案目錄建置（年份自43年起），隨即進行公文影像掃描作業。
2.依檔案法及檔案庫房設置要點完成本校檔案室改善計畫，現正陸續採購檔案密集架及購置去酸處理檔案盒放置公文。
3.本校95年度執行公文電子交換達成率97.4﹪，超過教育部所訂96﹪之執行率目標，績效卓越。
4.依機關檔案管理資訊化作業要點完成本校軟體升級規劃及相關事宜。
8、 提案討論：

 提案一                                   提案人：服飾科學管理系 邱魏津老師

 案由：建請將仁愛路左右兩側美人樹間的後栽之樹移除至其他單位，請  討論。

 說明：從校門口直行學府路左轉仁愛路，左右兩側原來漂亮有間距之美人樹，曾幾何時栽種了一堆樹已長高了，變得雜亂且影響到美人樹，每當八月美人樹開始慢慢開花至九月開學之盛開時，以往開車時可以賞心悅目的欣賞漂亮的美人樹可媲美日本的櫻花盛開(也許你無法理解四月櫻花盛開是日本大學開學時之喜悅之情)之校園美景，然而因日漸長高的後栽之樹，擋到了漂亮的花朵，無法看到以往漂亮的仁愛路校園美景(美人樹道路)，只能心酸嘆息(圖書館有一幅徐森雄前學務長贈送的其所拍攝的美人樹道路可供參考)，也許多一點的用心，將美人樹間的後栽之樹移除至其他單位，恢復其原貌，甚且可像從前般從仁愛路往上拍攝其大片草坪與行政中心，加上用自動化機械設備所割下來的草輪(可至圖書館書庫往四樓旋轉樓梯間觀看校園美景圖)，是一幅讓學生老師永留回憶的美麗校園區塊。
決議：

提案二                                      提案人：服飾科學管理系 邱魏津老師

案由：管理學院大樓前四維路與修身路口後栽之樹，因日漸茁壯，擋住行車視線易造成車禍，建請修剪整理。

說明：最近因常往二餐跑，因而發現管理學院前之四維路與修身路口是一個非常危險之區塊，一次傍晚下著雨開車準備右轉至二餐，踩了煞車見無人準備右轉，剛啟動車子忽然左邊從修身路突然急駛而來一輛雙載男同學之摩托車，嚇了一身汗，還好還沒加油門，心中唸阿彌陀佛，回程仔細研究一下，又是後栽之樹茂盛無比長高了擋住了行車視線，也難怪該處常發生車禍，故擬簽如所請。
決議：

提案三                                      提案人：服飾科學管理系 邱魏津老師

案由：檢討家政館一樓之托兒所規劃與管理問題
說明：家政館一樓之托兒所，當初是因生活應用技術系幼保組的關係，由吳功顯校長委請林雅文老師協助規劃，暫時規劃在該處，但因建照取得不易仍留原處，但小朋友吵雜哭鬧聲不僅影響服飾系HE108的教學以及二樓教師研究室的安寧，上下學家長接送學生的危險狀況是:亂停車、放小孩自行下車或從托兒所跑出，停車處的車子倒車時無法看到小孩時是相當危險的(曾發生老師倒車時撞到小朋友)，建議了數次亦無疾而終。 

決議：

9、 臨時動議：

十、散會：
1
5

