國立屏東科技大學96學年度第1學期總務會議議程
1、 時間：97年1月10日中午12時10分

2、 地點：行政大樓第2會議室

3、 主席宣布開會

4、 主席報告

5、 上次會議紀錄有無異議：

6、 上次會議決議事項執行情形：如記載表

	國立屏東科技大學96學年度第1次總務會議交辦及決議事項執行情形記載表    (96.12.31)

	編號
	案由
	決議/交辦事項
	執行

單位
	執行方案
	執行成果

	960101
	
	配合游泳池加蓋工程之作業進度，建議一併將泳池更衣室等設施進行改善。（王院長貳瑞）


	營繕組


	游泳池加蓋工程及更衣室改善工程均已辦理完竣。


	於96年11月底完成改善工作。

	960102
	
	為應付校園路樹突然於夜間倒塌時之危險警示，建議增購夜間警示燈，以備不時之需。（丁主任明鏡）


	營繕組
	依照決議辦理。
	已購置完成並放置於電工室。

	960103
	工學院大樓東側臨食品加工廠之道路破舊，建議辦理整修。（戴副校長昌賢）
	工學院東側道路整修建議，應先確認是否有設徒步區考量後，再視年度經費結餘情形提出整修計畫。
	營繕組
	依照決議辦理。
	配合學校年度預算，計劃於97年辦理路面封層改善。

	960104
	綜合大樓東面角落照明不足，建請設置定時照明設施，以提高夜間安全。（劉院長照金）
	同意辦理


	營繕組
	依照決議辦理。
	於水源路增設路燈，提高該區塊照度。

	960105
	為響應政府節能政策之推動，建請加強用電管理並採行具體節能措施，如按裝先進之電力監控器，以抑制電費成長。（孟祥仁老師）


	
	營繕組
	設置全校電力資料收集系統及擬定節能方案。
	已於96年11月完成全校電力管理資料收集系統，管理各系館電力使用情形並循序擬定節能方案。

	960106
	學府路側之牧場草坪非常壯觀，堪稱學校之ㄧ大特色，然因受制於大葉仙丹之圍籬致影響景觀，建請能予以修整。（林組長永順）


	牧場周圍之大葉仙丹目前正值開花期，俟花期過後再派工修剪。
	事務組
	學府路南側緊鄰牧場圍欄之大葉仙丹已於本(96)年12月中旬完成沿線之修剪。
	

	960107
	人文學院五樓女兒牆之花台洩水孔，遇雨滿水後會溢流污泥排到走廊，造成清潔上之困擾，請協助改善。（陳學務長金英）


	人文學院女兒牆並無結構安全之顧慮，有關污泥溢流問題將洽請承包商處理。


	營繕組
	協調廠商辦理改善。
	廠商聲稱已無漏水情況。

	960108
	體育場南、北側之水池為滯留水，夏季易成為病媒蚊之滋生源，請協助清理。（陳學務長金英）


	體育場南北側水池平時設有專人維護管理，若有全面清洗必要時，本處將全力協助處理。
	事務組


	該處平日即由配屬體育室之工友負責清潔維護。擬告知負責人員平日做好清洗工作，必要時事務組亦可派工協助。
	

	960109
	管理學院大樓前四維路與修身路口後栽之樹，因日漸茁壯，擋住行車視線易造成車禍，建請修剪整理
	一併檢視校園其它重要道路口，將南北向道路安全島上前後二端10公尺內之綠籬矮化至50~60公分
	事務組
	已依決議囑外勤人員做前後端矮化修剪。
	


7、 總務處各組工作報告：

(1) 出納組

1.辦理96學年度第1學期就學貸款差額補繳事宜。

2.辦理96學年度第2學期學生申請減免學雜費事宜。

3.辦理96學年度第2學期住宿生繳交住宿費事宜。

4.辦理研究生學分費繳費及修讀教育學程學分費繳交事宜。
5.辦理96年度個人所得稅資料彙整建檔事宜，以利綜合所得歸屬。
6.辦理日夜間兼任教師鐘點費、日代課鐘點費及日夜間導師費等造冊陳核及存帳轉發事宜。。

7.辦理全校教職員工（含行政助理）薪資發放事宜。

8.辦理學生工讀生、獎助學金匯撥存帳轉發。

9.辦理寄發個人各類所得資料（含勞、健保），以利同仁綜合所得稅申報事宜。

10.各單位建教合作及研究計畫預先開立之收據，尚有部分款項未撥入本校，請各計畫主持人與委辦單位聯繫，以便辦理撥款事宜。

11.辦理臨時人員勞、健保、離退職金自動扣繳及零用金等代收款事宜。

12.辦理自動繳費機中學生申請各項證明書工本費（含畢業班手工繳費）、交通違規罰款及各項標案文件圖說費收繳事宜。
13.辦理國科會及農委會專戶之收帳及支付事宜。
14.辦理校務基金專戶之收帳、支付、保管品帳務管理、押標金、保證金及履約保證金之收支保管及定存續存事宜。

   （二）保管組

1.本校經管後山（東面）內埔鄉龍泉段236-0005地號校地已完成鑑界測量、

訂椿及修築圍籬事宜。
2.辦理財產捐贈，依規定陳報主管機關（教育部）核准後，完成登錄及登帳事宜。
3.配合各單位購置財物及整修工程，辦理財產驗收工作。
4.各建物取得使用執照，依規定向稅捐及地政單位辦理稅籍、建物測量及所有權狀登記之申請。
5.依政府規定報廢財物應辦理公開標售，所得金額繳庫。
（三）事務組

  1.96年8月24-25兩日舉辦本校工友(技工、駕駛)知能研習會，校長親臨主持，研習會特聘請台南私立仁愛之家葉金源心理師作「瞭解壓力、減輕壓力」專題演講，全體同仁獲益良多，研習會順利圓滿完成。

2.鑑於本校電信系統每遇電擊即常有話機故障，請各單位轉知同仁，爾後如遇連續假日前離校時請拔除話機插座，以確保話機之安全。

3.為提昇採購作業效率，自96年9月1日起NT$10,000元以下採購免附申請單，可於會計作業系統中勾選NT$10,000元以下之選項，列印粘貼憑證逕行核銷，本組並於96年9月13、14日舉辦採購暨經費核銷作業講習，兩日共計有337人參加，整個活動圓滿順利結束。
4.招標採購作業，時程包含申請、文件製作、公告、等標、履約及驗收等，又因案件繁多，可能延誤時程，各單位若有招標採購需求，務請儘早提出，以免影響結案。

5.轉公務人員住宅及福利委員會函：同仁倘因天災致財產損失可依中央公教人員急難貸款申辦「重大災害貸款」，最高可貸60萬元，優惠利率為年息2%，分五年(60期)平均攤還本息，有需求同仁請洽合作金庫銀行辦理。

6.為避免小額採購申請案件錯誤率發生，本組彙整各單位辦理小額採購之錯誤樣態，並以電子郵件週知全校各單位參考改正，以避免因往返退件而延誤時效。

7.配合政府推動共同供應契約，辦理集中採購作業，本組依「共同供應契約實施辦法」辦理集中採購，並製作集中採購電子採購之線上操作SOP檔案週知全校各單位參辦。
8.96年10月12日協助研發處、國際事務處從3F搬遷到4F以及秘書室重新調整空間座位，順利圓滿完成任務。
9.96年10月8~12日協助農規系盧惠敏教授辦理國際研討會場之展示物品搬運、佈置工作；並於10月13-16日支援公務車輛接送與會人員，順利達成任務。
10.辦理96學年度日間部學生機車停車識別證申請作業，截至12月31日止，計辦理機車5521件、汽車253件，收入款678550元已悉數繳交出納組。
11.96年11月5日至11月12日協助教務處至全國各地辦理升學說明會之公務車支援工作。

12.協助休保系辦理國際研討會之會場佈置、車輛派遣、接送演講人員等工作，圓滿完成任務。

13.全國公務人員福利「築巢優力貸款」由彰化銀行承作。自本（96）年11月1日至98年10月31日止為期二年，優惠利率年息2.915%，按台灣郵政2年定儲利率固定加0.36%機動調整，還款年限最長20年。查詢網址：www.hwc.gov.tw(住福會)，www.chb.com.tw彰化銀行，電洽(02)25362951、0800-365889或彰化銀行各地分行

14.96年1月至12月底止，總計辦理新台幣10萬元以上之勞務及財務招標採購案共計有234件，招標金額總計為NT$156,482,554元。

15.為加強校內車輛管理與停車秩序，於96年12月5日函請各單位配合申請停

    車識別證並按規定貼示，並同步執行取締工作，以維持校內交安與車輛管理。

16.96年度工友(駕駛、技工)年終考核作業已於12月25日辦理完竣。

17.96年12月7日支援工學院土木、機械、環工等三系所認證委員會實地訪評之會場佈置及全程接送評鑑委員，順利圓滿完成任務。。

18.整理智、信、勇、慧、誠等齋宿舍樹木及圍牆周邊蔓藤修剪工作，以美化校園。

19.97年度行政中心等單位之清潔外包作業，經公開招標程序；由和春公寓大廈管理維護有限公司得標；另校園保全暨大門門禁外包案經本校96年11月1日第16次主管會議決議仍由「全天保全公司」承包。

（四）營繕組

●96年度完成之工作
1.96年度資本支出計畫工程
（1）「生物科技大樓3、4樓增建工程」。
（2）工學院大樓空調設備工程。
2.校舍設施維護工程
（1）96年度校園設施及房舍整建工程：
       eq \o\ac(○,1)行政大樓空間改善及校舍漏水改善工程。
       eq \o\ac(○,2)游泳池更衣室改善工程。
       eq \o\ac(○,3)司令台修繕工程。
       eq \o\ac(○,4)植物園道路側溝工程。
       eq \o\ac(○,5)工學院安全窗及紗門工程。
       eq \o\ac(○,6)學府路路燈改善工程。
       eq \o\ac(○,7)行政大樓及圖書館停車場整修工程。
       eq \o\ac(○,8)生機系空間整修及校內雜項工程。
 eq \o\ac(○,9)電算中心IB203與IB204電腦教室e化教學設備更新及空間裝修工程。
 eq \o\ac(○,10)有機農場基礎環境整修工程。
 eq \o\ac(○,11)學生宿舍智信齋整修工程
（2）游泳池加蓋工程。
（3）辦理經常性零星土木設施、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。
3.辦理系所計畫經費工程
（1）保育類野生動物收容中心野生動物基礎實驗室及社會教育館新建工程。
（2）協助犬訓練中心遮陽棚及圍籬工程：預計12月16日完工，目前已逾期。
4.目前公開招標發包中工程：
  （1）污水回收處理再利用示範場址工程：第一次及第二次公開招標流標，擬重新檢討設計內容及招標策略後再行招標。
（2）仁、實齋學生宿舍整修工程目前正辦理設計中。
●97年度預定辦理之工作
1.97年度校園設施及房舍整建工程：
  （1）管理學院東側停車場、學生宿舍智信勇齋內部道路、行政大樓東側停車場、工學院東側道路（和平路）、圖書館西側大門與述耘堂間道路路面改善工程。
 （2）植物園道路南邊側溝改善工程。
 （3）農園、農規、畜產、植保系館、機械系館及綜合大樓西北側二樓、AB小劇場老舊廁所整修工程。
 （4）仁、實齋學生宿舍整修工程。
 （5）達仁林場老舊辦公室及宿舍整修工程。
 （6）動物醫院、應外系、木材工廠及水產養殖系館屋頂漏水改善工程。

 （7）幼保系館外牆漏水及老舊廁所整修工程。
 （8）環工系館漏水及老舊廁所整修工程。
2.辦理經常性零星土木設施、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。
(五)文書組

1.本年完成本校回溯公文檔案影像掃描自90年至83年共1984卷，將來配合檔案目錄檢索，方便同事調閱影像檔案。
2.本校檔案庫房已依檔案法及檔案庫房設置要點規定，完成矽酸鈣板防火隔間及裝置冷氣進行溫溼度監控，同時裝置門禁管制及錄影監視系統。
3.依機關檔案管理資訊化作業要點完成檔案管理軟體系統擴充案，方便同仁線上填寫調檔單，縮短調閱檔案作業時間。
8、 提案討論：

提案單位：工學院

案由：工學院大樓周遭環境改善建議，請討論。
說明：

一、工學院東側與食品工廠之道路回轉東側停車場，可否整闢分隔島開口，以方便車輛進出。

二、工學院之北側、東側汽車停車場，均鋪碎石子，經常打起石子危險，也不易維護，是否可改鋪柏油或地磚，以維護安全。

三、工學院停車場出入口之行道樹，請總務處能定期修剪，以維護車輛之出入口視線清晰，以為安全。

四、工學院大樓走廊之洩水坡度由東西兩側往中間傾斜，每逢大雨，雨水倒灌導致研究室及實驗室進水，敬請協助處理改善。
   決議：

九、臨時動議：

十、散會：
1
3

